	HỘI NÔNG DÂN VIỆT NAM

 HỘI NÔNG DÂN .........

BCH HỘI NÔNG DÂN……..

/ ỦY BAN KIỂM TRA

*

Số        - BB/HND… (UBKT)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


             ......, ngày ... tháng ... năm ...


BIÊN BẢN
Hội nghị xét thi hành kỷ luật đối với................................
(tổ chức Hội; họ và tên, chức vụ, nơi công tác của cá nhân bị đề nghị kỷ luật)

Căn cứ .................................
Vào hồi ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm ..., … (ghi tổ chức Hội xét kỷ luật)... tổ chức Hội nghị để xét kỷ luật đối với ................

1. Thành phần hội nghị: thành phần, số lượng thành viên được triệu tập, số lượng có mặt, số lượng vắng mặt, lý do, đại biểu khách mời.

2. Chủ trì hội nghị: Ghi họ và tên, chức danh người chủ trì.

3. Thư ký hội nghị: Ghi họ và tên, chức danh người thư ký.

4. Nội dung hội nghị: Ghi đầy đủ diễn biến tiến trình hội nghị; nghe Tờ trình của tổ chức đề nghị kỷ luật, báo cáo của đoàn kiểm tra, xác minh (nếu có), các ý kiến của thành phần tham dự hội nghị; kết quả bỏ phiếu kín quyết định về việc thi hành kỷ luật đối với tổ chức Hội, cá nhân.

5. Kết quả Hội nghị xét kỷ luật.
6. Kết luận Hội nghị trên cơ sở các căn cứ quy định, hướng dẫn và kết quả Hội nghị.

Biên bản này được lập thành 02 bản làm căn cứ để …. (tổ chức Hội xét kỷ luật) ra Quyết định kỷ luật và lưu hồ sơ.

Hội nghị kết thúc lúc ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm ....

	THƯ KÝ HỘI NGHỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)

	CHỦ TRÌ HỘI NGHỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)



